
Приложение JtlЪ l к приказу Nч 248-пр от 28.12.202l г.

"О порlядке обращения с информачией, содержащей персональные данные"

Положение об обработке персональных данных в ГАУЗ СО "ПБ ЛlЬ 7"

1. НаСтОяЩее Положение сlб обработке персональ]lых данных устанавливает
процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарчшений законодательства
Российской Федерации в сфере персонЕuIьных данных, а также опред€)ляющие для каждой цели
ОбРаботки персона[ьных данных содерж:ание обрабатываемых перOонilJIьных данных, категории
СУбЪектов, персон€шьные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения,
ПОРЯДОК УНИЧТОЖеIrия при достижении целеЙ обработки или при наступлении иных законных
оснований (да,тее - Положение).

Обработка персончtльных данн];Iх в ГАУЗ СО <ПсихиатрическffI больница Jф 7>>

выполняеТся с испОльзованием средстВ автоматиЗации или без иtспользования таких средстR=
включаЯ сбор, зitпись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновлени.,
изменение), извлечение, испОльзование, передачУ (распростРанение, предоставление, достуrr),
Обезличивание, блокирование, удЕrленlае, уничтожение персонitль_ньтх данньгх субъектов,
персонzrльные данные которых обрабатываются в ГАУЗ СО (ПБ jlb 7D.

2. ГАУЗ СО <Психиатрическая бrэльница Jф 7> в соответствlаи с} Федеральным законом от
27.07.2006 Ns l52-ФЗ кО персоналы{ых данных)) является оператором, осуществляющим
Обработку персоншьных данньIх, а также определяющим цели обрабоr,ки персонЕrльньIх данных,
СосТав персональных данных, подлежа,щих обработке, действия (оttерации), совершаемые с
персоIIаJIьными данными (далее - оператор персональных данных).

3. Положение разработано в соо]гветствии с Федеральным зiаконом от 27.07.2006 Jф 152-
ФЗ кО персональньж данных> (лалее - Федеральный закон), гл. l4 Т'рул,ового кодекса Российской
Федерации от 13.12.2001 М 197-ФЗ.

4. Субъектilми персонаJIьных данньж являются сотрудники ГАУЗ СО кПсихиатрическаJI
больница J\Ъ '7>>, граждане Российскоii Федерации, информацшr о которых содержится в
инфсlрмачионных системах ГАУЗ СО <Психиатрическая больница Jtr 7>

5. L{елями [Iоложения явJuIются:
а) обеспечение защиты прав и свобод при обработке персо]н€tлl;ных данньгх сотрудник'-,

ГАУЗ СО <Психиат,рическая больница J\Ъ 7>,

персонЕ}льньD( данньtх граждан, содержащихся в информаlдионньIх системах ГАУЗ СО
<Психиатрическ€ш больница Jф 7D.

б) установление ответственности сотрудников ГАУЗ СО <IIси:<иатрическая больница J\b

7>>за невыполнение нормативньD( правовых актов, регулирук)щих обработку и защиту
персонЕrльньж данньD(.

6. Проце;цуры, направленные на вьuIвление и предотвращение нарушений
законодательства Р<rссийской Федерации в сфере персонЕtJIьньж данных:

а) осуществление внутреннего контроля соответствия обрсбоr,ки персональных данньtх
Федеральному закOну и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам,
требованиям к защите персонirльньIх данн,ьгх;

б) оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае
нарушения Федерального закона, соотн:ошение указанного вреда и принимаемых ГАУЗ СО
<Психиатрическiu больница J\Ъ 7>мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей
оператора персонi}льных данных, предусмtотренньж Федеральным заl(оном;

в) ознакомление сотрудников ГАУЗ СО <Психиатl)ическ€ш больница }{b 7>>

непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с положениями
законодательства Российской Федерации о персональньIх данньD(, с требованиями по защите



РабоЧих дня с д€tты вьuIвления непрiавомерной обработки персон€шьных данньD(, обязан
ПРекратить неправOмерную обработку персональньж данньж или обеспечить прекращение
неправомерной обработки персональных данньIх.

В случае, если обеспечить право]иерность обраб()тки персонilльных данных невозможно,
оператор персонЕIльных данньtх в срок, не превышаюш:ий 10 рабочих дней с даты вьuIвления
неправомерноЙ обработки персональньD( данных, обязан уничтожить такие персональные данные
или обеспечить их уничтожение. Об устрiлнении неправомерной обработки rrерсональньж данньж
или об уничтожении персоншIьньIх данньD( оператор персонirльных данных обязан редомить
субъекта персоналы{ьIх данных или его представителя.

8. В случае| достижения цели обработки персональных данньIх оператор персональньж
ДаННЬIх Обязан прекратить обработку перс|онiLIIьньtх данных и уничтожи,lгь персонalльные данные в
срок, не превышающий З0 рабочих днrэй с даты досl]ижения цели обработки персональньD(
данных.

9. В случа,е отзыва субъектом персонi}льных данньtх согласия на обработку своих
ПеРСОнirльньIх даннLIх оператор персонЕuIьньIх данных обязан прекратить обработку персон€rльньtх
Данных и уничтожить персонаJIьные дан,ные в срок, не превышающий три рабочих дня с даты
ПОЛУЧения указанного отзыва. Об уничтожении персональньD( данных оператор персончrльньtх
данных в течении тtrlех рабочих дней обязztн уведомить су{5ъекта персонаъньD( данных.

l0. В сл}п{ае отсутствия возмо)кности },ничто)(ения пepcoнrulbнbD( данньD( в течение
Сроков, указанньц в пунктах 7 - 9 П[равил, операто,р персональньD( данньD( осуществляет
бЛОКиРование таких персонirльных данньпr, обеспечивает уничтожение персональньD( данньIх в
СРОк До б месяцев, если иноЙ срок не установлен деЙствующим законодательством Российской
Федерации.

l1. Хранение персон€tльньIх даIIньD( должно oсуществJuIться в форме, позволяющей
определить субъек:га персональньD( данньD(, не дольше, чем этого требуют цели хранения
персонаJIьных данных, если срок хранен,ия персонitльнЕлх дЕlнных не установлен Федеральным
законом.

Обрабатываемые персон€rльные д,анные подлежаг уничтоженик) либо обезличиванию по
Достижении целей обработки персон{tлtDных данных или в слr{ае :/траты необходимости в
достижеЕии этих це,лей, если иное не предусмотрено Федеральным законом.

Руководите.пи структурньж подразделений производят обезличивание П,Щнпри передаче в
ДрУгие организациII, при использовании в статьях и публикациях, в, СМИ, при рzвмещении
информации об rryеждении на офици€lльном сайте. Персrэнальные даннIJе не обезличивilются при
предоставлении пользователю в организации.

12. Обработка персональньIх данньж в иlrформационны]t системах ГАУЗ СО
<Психиатрическtш (5ольница Jф 7) (да-пе,е - информационные системы персональных данных)
осуществJuIется в соответствии с постано]влением Правительства Российской Федерации от 01.1l.
2012 }lЪ l119 (Об )/тверждении требований к защите персон€rльньD( да,нньш при их обработке в
информационньD( cllcTeмax персонЕrльньIх данЕыхD.

1З. Обеспечение безопасности персонzшьньIх д€tнньD( в информачионньD( системах
персонtlльньD( даннLIх достигается путем:

а) определения угроз безопас,ности персона-гtьных данньтr: при их обработке в
информационньD( cllcTeмu}x персональных данньIх;

б) fiримен€)ния организационнык и технических мер по обiеспечению безопасности
персOнЕrльньD( дtlнных при их обработке в информационных системах персональньD( данньD(;

в) применения прошедших в уOтановленном порядке процедуру оценки соответствия
средств защиты ин(lормации;

г) оценки эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персонalльньIх
данных до ввода в эксплуатацию информадионньtх систеI\{ персонаJIьньп: данньгх;

д) учета маIпинньIх носителей перlсон€lльньD( данных;
е) обнаружения фактов несанкционированного доступа к IIерсональным данным и

принятием мер по прекращению несанкционировЕ}нного доступа;
ж) восстановления персонitльн]rlх данньIх, модифицированньж или )rничтоженных

вследствие несанкционированного доступа к ним;



з) установления прtlвил дост}ryIа (паролtь, логин и др.) к персон€lльным данным,
обрабатываемым в информационньtх системах персонilJIьньIх данных, а также обеспечения
регистрации и }п{ета всех действий, совершаемых lэ персональными данными в информационных

системах персонarльЕtьIх данных.
|4. Сотрулlrики ГАУЗ СО <Психиатрическiul больница Ns 7>>,имеющие доступ к

информациоIIным си,стемам персонЕIльных данных, обязаны:
а) принимать меры, исключающие несанкционированный доступ к исп()льзуемым

программно-,гехниче ским средствам ;

б) вести учет электронных носителей инфrэрмации, содержащих персональные данные, и
осуществлять их хранение в мет€lллических шкафах. или сейфах;

в) производtить запись персонitльньD( данных (отдельньгх файлов, баз данньпr) на
электронные носите.Iи только в случаях, регламентированньIх порядком работы с персональными
данными;

г) соблюдат,ь установленный порядок и пр,авила доступа в информационные системы, не
допускать передачу персональных кодов и паролей к информационным системам персонаJIьньD(
данных;

л) принимать все необходимые меры к наJtежной сохранности кодов и паролей доступа к
информационным системам персональных данных;

е) работать с информачионными систеIuами персонirльных данньIх в объеме сво
полномочий, не допrzскать их превышения;

ж) обладать навыками работы с антивирусl]ыми программами в объеме, необходимом для
выполнения функци,энчuIьньD( обязанностей и требсlваниfi ц9 folrlиTe инфсlрмации.

15. Пр" работе сотрудников ГАУЗ СО <Психиатрическая больница Ns 7>в
информационньD( си cTeмilx персон€шьньD( данньIх запрещается:

а) записывilть значения кодов и паролей доступа к информационным системам
персон€rльных данньD(;

б) передаваl,ь коды и пароли доступа к ин{rормационным системам персональньIх дtlнньгх
другим лицtlм;

в) гtользовilться в работе кодz}ми и паролями других псlльзователей доступа к
информационным cltcTeмaм пepcoнulJlbнblx данньIх,

г) произво,цить подбор кодов и паролей доступа к информационным системaм
персональньж данньгх других пользователей;

д) записывать на электронные носитеJIи с персональными данными посторонние
прогрчl]\.{мы и данны9;

е) копиров:tть информацию с персонirльными данными на неr{тенные электронные
носители инtРормацlли;

ж) вьшосит.ь электронные носители с персонaльными даннымлI за пределы территории
ГАУЗ СО кПсихиатрическая больница J\Ъ 7>;

з) покидать рабочее место с включеннымt персонаJIьным компьютером без применения
аппаратных или программных средств блокированлш, доступа к пepcoнut',Iьнoмy компьютеру;

и) приносить, самостоятельно устанав:lивать и эксплуатировать на персонаJIьном
компьютере любые програ]\iIмные продукты, не принятые к эксплуатации:;

к) оr:крывать, разбирать, ремонтировать персональные компьютеры, вносить измонония в
констр}кцию, подключать нештатные блоки и устройства;

б) передавагь информацию, содержащую персонаJIьные данные, подлежащие защите, по
открытым канаJIам 0вязи (факсимильнаJI связь, электроннаJI почта и иное), а также использовать
сведения, содержашие персонilJIьные данные, подпежащие защите9 в оl]крытой переписке и при
ведении переговоров по телефону.

16. Сбор, 0истематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, передачу,

уничтожение (далее - обработка) документов работников ГАУЗ СО кПсихиатрическая больница
J\Ъ 7)), содержащих персонаJIьные данные на бlмажном носителе, осуществляют сотрудники
отдела кадров ГАУЗ СО <Психиатрическая больница }lЪ 7> в соответствии с гл.14 Трулового
Кодекса Российской Федерации.

17. I]ce персонi}льные данные должны быть полуrены непосредственно от сотрудников



ГдУЗ Со <Психиатрическая больница Jtr 7>.
18. Щокументы, содержащие персональные даншые, уничтожаются п)/тем измельчения в

бумагорезательной машине.
19. При смене сотрудника, ответственного за учет документ()в на бумажном носителе,

содержацих перс()нi}льные данные, составJIяется акт приема-сдачи :)тих материалов, который
утверждается руководителем соответствующего ст])уктурного п()дрiвделения гдуз со
кПсихиатрическzш больница Jф 7>.

20, ПрИ работе с докумеНтамIl на бумажноN: носителе, содержаIцими персонЕrльные
данные, уполномоченные на обработку персонаJILньD( данньIх сотрудники гдуз со
кПсихиатрическtш больница J\Ъ 7 > обязаlrы:

а) ознакошIиться только с темиt документilми, содержащими персонilльные данные, к
которым получен доступ в соответствии со служебной нt:обходимостью;

б) хранить в тайне ставшие известными им свеl(ения, содержаIцие персон€rльные данные,
подлежащие защите, информировать Irепосредственн()го руководитL,ля о фактах нарушения
порядка работы с персонirльными даннып{и и о попытках несанкционир()ванного доступа к ним;

в) О доп)/щенных нарушениях установленного порядка работы, учета и хранения
документов, содержащих ПеРСОНаЛЬНЫlэ данные, а также о фактах разгJIашения сведений,
содержяпщх персонrшьные данные, подлежаrтIих защите, представJIять непосредственным
руководитеJuIм письменные объяснения.

21,. Сотрудники, виновные в рtвглашении или утрате лtнформации, содержаlцей
персональные данные, несут oTBeTcTBeEtHocTb в соотв€тствии с закоIIодательством Российской
Федерации.

22. Контроль за исполнением сотрудниками гАуЗ Со <IIсихиi}трическая больница Ng 7>
требований настоя.щих Правил возлагается на руководителей структурных подразделений гдуз
Со кПсихиатрическая больница JЮ 7> и назн€lЧ€ННоГСr прикiвом гдуЗ Со <iПсихиатрическчUI
больница N9 7) ответственного лица за организацию обрtLботки персонаIьньD( данных.


